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Navodila za UREJANJE PREHRANE NA PORTALU LO.POLIS

Uporabniki (star$i, u¢enci in dijaki) se na portal prijavite preko https://www.lopolis.si/, kjer vpiSete
svoje uporabnisko ime in geslo, ki ste ga prejeli v Soli.

e Prijava v Lo.Polis

jnovak

NASLOVNA VRSTICA IN PREGLED

Ko se z uporabniskim imenom in geslom prijavite na portal, se prikaze osnovi pregled podatkov. V
zgornji modri naslovni vrstici lahko z ozna¢enimi gumbi urejate prikaz podatkov ali pa se odjavite
iz programa.
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Pozdravljeni na novem portalu Lo.Polis.

8.
B «
Vsi uporabniki imate v testnem obdobju do 20.3.2021 vkljucen maksimalen dostop - Lo.Polis PRO.
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https://www.lopolis.si/

Klik na gumb E zoza oz. razSiri levi menijski stolpec, ki omogoca dostop do posameznih
funkcionalnosti portala (na zgornji in spodnji sliki oznac¢eno z rumeno). Zozan stolpec vsebuje samo
ikone in je primernej$i za manjSe ekrane, razSirjen stolpec pa poleg ikone vsebuje Se ime
funkcionalnosti.
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Pozdravijeni na novem portalu LoPolis.

Vvsi uporabniki immate v testnem obdobju do 20.3.2021 vkljuéen maksimalen dostop - Lo.Polis PRO.
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Za starSe: s klikom na ime otroka se odpre spustni seznam z imeni vseh otrok. Ce
imate na isti Soli ve¢ otrok, boste z menjavo imena pregledovali podatke izbranega otroka.
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Klik na gumb (zaCetnici uporabnikovega imena in priimka) odpre izbiro moznosti Nastavitve
ali Odjavi se. Slednjo izberete, ko se zelite odjaviti iz aplikacije.
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8 Nastavitve

M Odjavi se

Moznost Nastavitve odpre novo okno, v katerem lahko uredite svoj e-naslov in telefonsko
Stevilko. Ta dva podatka se bosta uporabljala za posiljanje nujnih informacij o delovanju portala in
za ponastavitev gesla, ¢e ga pozabite. E-naslov in telefonska Stevilka se ne posredujta Soli.
Spremenite pa lahko tudi svoje geslo. Ko spremembe vnesete, ne pozabite klikniti na gumb Shrani.
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PREHRANA: UREJANJE PRIJAV/ODJAV ZA OTROKA

Prehrano za svojega otroka urejate v sklopu Prehrana, kjer:
- imate pregled koris¢enja obrokov,
- imate pregled prijav na obroke,
- urejate odjave od obrokov.
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Pogoj, da lahko vnasate odjave preko portala je, da ima ucenec s strani Sole vneseno prijavo na
obrok (zajtrk, malica, kosilo ...). Prijave so vidne za vsak obrok posebej. Na portalu lahko urejate
odjave. Vnos odjave za dolo¢en dan pomeni, da ucenec tistega dne ne bo naro¢en na obrok.
Vneseno odjavo lahko briSete.



Vsak sklop privzeto prikazuje podatke za tekoCi mesec. Iz spustnega seznama lahko izberete
katerikoli drug mesec v Solskem letu ter tako vidite zgodovino prevzema obrokov ali uredite
odjave/prijave za prihodnje mesece.
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Pregled

Pod Pregledom se nahaja tabela prevzetih in odjavljenih obrokov po dnevih.
Statusi obrokov:
- prevzet prijavljen obrok (se zaracuna skladno s subvencijo),
- prevzet neprijavljen obrok (se zaracuna po polni ceni uporabniku — nima moZznosti
subvencije),
- pravocasno odjavljen obrok (se ne zaracuna),
- nepravocasno odjavljen obrok (se zaracuna skladno s subvencijo — enako kot prevzet obrok),
- prijavljen in neprevzet obrok (se zara¢una vedno po polni ceni).

V modrem okvircku na desni strani se nahaja informativni izra¢un obrokov. Ce je obrok delno ali v
celoti subvencioniran, se znesek temu ustrezno prerauna, obenem pa se prikaze znesek, ki bo
predvidoma na poloznici.
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Napisani zneski so zgolj informativne narave in se
Datum Obrok Lokacija Status Plagilo v dologenih primerih lahko razlikujejo od zneskov
O odsotnost na raéunu.
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Prijava

Prijava je namenjena izbiri menija. Osnovne $ole imajo po navadi samo en meni, zato u¢enci
nimajo moZnosti izbire.

[ Fregled [ anej > Prijava
& oce Marec
Obrok Vrsta obroka Lokacija Meni
Kosilo Osnown S5 Pod Kostanj
Osi

0sno
osilo Osnos zberi meni v
Osl 1. Makovka, sadna skuta
Osnow 2. stoletni kruh, domac
lesnikov namaz, mandaring,
osilo 0sno
sok
Osi
Alergen
Os Pod Kostanj 9
osilo Osnot

Odjava
Z vnosom odjave za dolo¢eno obdobje (dan ali vec) otrok ne bo naro€en na obrok/e.

[ Pregled [ Anej > Odjava

Marec b

Datum Obrok Lokacija Vrsta odjave

pon, 1.32021 kos 7-9 S5 Pod Kostonji Pravocasna odfava
pon, 13202 Malica ucenc S5 Pod Kostanji Pri na odjava
tor, 2.3.2021 kos 7-9 S5 Po

tor, 2.3.2021 Malica uéenc S5 Po

Malica uéenci 55 Pod Kostanii
kos 7-9 S5 Pod Kostonji
Malica uéenci S5 Pod Kostonji
pon, 832021 kos 7-9 S5 Pod Kostonji
Koledar pon, 8.3.2021 Malica ucenci SS Pod Kostonji Pravocasna odjava
BB urnik kos 7-9 S5 P
- Malica uéenc SSP
. kos 7-9 S5PR
Malica ucenci S5 P
z0irni predmeti kos 7-9 S5P Pravocasna odjava + Preklici odjavo
t= predmeti/Dejavnosti Malica uéenci 55 Pod Kostanji Pravacasna cdjava ~ Preklici odjovo

Odjavo lahko kadarkoli pobrisete, vendar ne za pretekle dneve. Pri odjavljanju obrokov na portalu
se uposteva ura, ki jo za pravoc¢asno odjavo nastavi Sola. Pravocasna odjava prehrane je do 8. ure
zjutraj.



Razlaga pojmov pri odjavah:

- Odjavi obrok: s klikom na to moznost boste odjavili posamezni obrok za doloc¢en dan.

- Preklici odjavo: s klikom na to moznost boste preklicali odjavo za obrok za dolocen dan.

- Obrok ni bil odjavljen: pomeni, da je prijava na obrok za ta dan ostala aktivna.

- Pravocasna odjava; obrok ste odjavili do dneva/ure, ki je pogoj za pravocasno odjavo. Obrok
se ne obracuna.

- Nepravocasna odjava; obrok ste odjavili po dnevu/uri, ki je pogoj za pravocasno odjavo.
Obrok se bo obracunal, v primeru subvencije pa tak obrok placa regresor.

epravocasna odjava Preklici odjavo
O Odjavi obrc
Fravocasna adjava Preklici odjavo
O Odijavi obrc
POGOSTA VPRASANJA

Zakaj se ne morem odjaviti od obroka?
Vnos odjave je moZen samo ¢e je vnesena prijava na obrok. Ce uporabnik nima vnesene prijave,
odjava ni mozna oz. obrok pod odjavami ni viden. Prijavo na obrok uredijo v $Soli.

Zakaj ne morem izbrati menija?

Meniji so v spustnem seznamu vidni, ¢e v kuhinji vnesejo jedilnik z meniji in ¢e je nastavitev
obdobja za izbiranje menija skladna z datumom, za katerega Zelite izbrati meni. Obi¢ajno menije
ponujajo v srednjih Solah, v osnovnih $olah menijev praviloma ne ponujajo.

Zakaj ne vidim podatkov vseh otrok?

V modri naslovni vrstici desno zgoraj je napisano ime otroka. Ce imate na isti $oli ve¢ otrok, se s
klikom na ime otroka odpre spustni seznam z imeni vseh otrok, kjer izberete drugega otroka. Ce v
seznamu ni vseh otrok, se obrnite na Solo, da pravilno uredijo povezavo med starSem in otroki.

Kako naro¢im kosilo za otroka?

Letno prijavo za katerikoli obrok vedno oddate v Soli, da podatek vnesejo v program. Po vnosu
prijave boste obrok kosilo videli tudi na portalu, kjer boste lahko urejali odjave in spremijali
prevzem obrokov.

Kako naroc¢im ob¢asno kosilo za otroka?

Tudi za obc¢asno koris¢enje obrokov se morate dogovoriti v $oli, da bo obrok viden na portalu. Nato
lahko z odjavami 0z. z brisanjem odjav dolodite, kateri dan naj bo otrok naroen na obrok (tisti
udenci, ki so na letni prijavi oznagili, da bodo imeli kosilo in/ ali popoldansko malico OBCASNO,
morajo obrok pravocasno prijaviti (do 8. ure zjutraj), tako da v zavihku Odjava oznacijo »prekli¢i

odjavo).




Komu sporoditi, da ne Zelite ve¢ koristiti obroka?

Ce ne Zelite ved koristiti obroka, se obrnite na $olo, da bodo prijavo na obrok zakljudili (starsi
izpolnite Uradni zaznamek o spremembi ali preklicu prehrane in ga posredujete v tajnistvo ali
organizatorju prehrane). Tako vam ne bo potrebno ve¢ skrbeti za pravo¢asno odjavljanje.

Kje vidim, kolik§na bo poloZnica za prehrano?

Pod sklopom Prehrana/Pregled, se v modrem okvircku na desni strani nahaja informativni izracun
obrokov. Ce je obrok delno ali v celoti subvencioniran, se znesek temu ustrezno preratuna, obenem
pa se prikaze znesek, ki ga mora uporabnik Se placati. Vrednost za meseéno poloznico je
informativna, zato vse v zvezi z obracuni obrokov urejate s Solo.

Kaj pomeni neprevzet obrok?
Neprevzet obrok pomeni, da je uporabnik prijavljen na obrok, obroka pa ni odjavil in tudi ga tistega
dne ni prevzel. TakSen obrok se uporabniku obracuna po polni ceni brez moznosti subvencije.

Kaj pomeni nepravocasna odjava?
Nepravocasna odjava se izpiSe v primeru, ko ste obrok odjavili po dnevu/uri, ki je pogoj za

pravocasno odjavo. Dan in uro pravocasne odjave doloci Sola. Nepravocasno odjavljen obrok placa
uporabnik, v primeru subvencije pa tak obrok placa regresor.

Navodila so povzeta po usmeritvah Lopolisa.

Pripravila: Sabina Kocijan, org. Sol. preh.



